
ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

1 นางสาวณัฐพิมล  วัชรกุล เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ

2 นางศิริปภาวี  วิชาชาติ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ คู่มือการเขียนรายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 1. การบริหารจัดการประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2. การเขียนรายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

3. การปฏิบัติงานด้านการเงินการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายส าหรับสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

3 นางณัฏฐชา  ตรีโอษฐ์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ

4 นางสาวกษมน  มุลเมืองแสน เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ การปฏิบัติการรับหนังสือราชการภายนอกในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 1. การรับหนังสือราชการภายนอกเข้า
2. กระบวนการข้ันตอนการด าเนินงานของการรับหนังสือราชการภายนอก
3. การด าเนินงานท่ีเก่ียวข้อง

5 นางพฤตยา  แสงสุวรรณ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การจัดท าแผนบริหารความเส่ียงส านักงานอธิการบดี
2. กระบวนการเดินทางไปราชการผู้บริหาร
3. กระบวนการเสนอแฟ้มผู้บริหาร

6 นายชัยยา  เบ้าหล่อ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การรับหนังสือราชการภายใน
2. กระบวนการข้ันตอนการด าเนินงานของการรับหนังสือราชการภายใน
3. การด าเนินงานท่ีเก่ียวข้อง

7 นางนุชนารถ  พิมกร เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ

8 นางสาวสุภาพร  ศิริขันธ์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ การบริหารจัดการงานประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 1. การเตรียมการก่อนการประชุม

2. การด าเนินการประชุมหรือขณะประชุม
3. การด าเนินงานหลังการจัดประชุม

9 นางสาวจรัสพรรณ  ค าภูแสน เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ คู่มือการบริหารจัดการการประชุมสภาคณาจารย์ 1. การเตรียมการก่อนการประชุม
และข้าราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 2. การด าเนินการประชุมหรือขณะประชุม

3. การด าเนินงานหลังการจัดประชุม

1 นางสุพัตรา  สุคนธชาติ บุคลากรปฏิบัติการ 1. การด าเนินการสรรหาพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา
2. การด าเนินการสรรหาพนักงานราชการ
3. การด าเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเล่ือนเงินเดือน

2 นางสาวรัตติกร  พรมค า บุคลากรปฏิบัติการ 1.กระบวนการวิเคราะห์ค่างานเพ่ือก าหนดกรอบระดับต าแหน่งสูงข้ึน

2. กระบวนการประเมินเพ่ือแต่งต้ังให้ด ารงต าแหน่งสูงข้ึน กรณีปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าหน่วยงานฯ

3. กระบวนการประเมินเพ่ือแต่งต้ังให้ด ารงแหน่งสูงข้ึน ต าแหน่งประเภทผู้บริหาร
3 นายคมกริบ  เล่ืองลือ นิติกรปฏิบัติการ 1.การจัดท าระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 1.การจัดท าระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ

3.กระบวนการพิจารณาเร่ืองอุทธรณ์หรือร้องทุกข์ 3.กระบวนการพิจารณาเร่ืองอุทธรณ์หรือร้องทุกข์

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองกลำง

งำนบริหำรท่ัวไป

งำนบริหำรบุคคลและนิติกำร
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4 นายไพวัลย์  สมปอง บุคลากรปฏิบัติการ
1.การด าเนินการขอรับทุนสนับสนุนการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากร กองทุนพัฒนา
บุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2.การรายงานผลการด าเนินโครงการงานบริหารบุคคลและนิติการ

5 นางกานต์ชนก  ปทุมเพชร บุคลากรปฏิบัติการ 1.การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจ าปี
2.การขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญข้าราชการและลูกจ้างประจ า
3.การเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการและลูกจ้างประจ า

7 นางสาวอมรรัตน์  นามเสนา บุคลากรปฏิบัติการ

8 นางสาวประภัสสร  พองผาลา บุคลากรปฏิบัติการ 1.กองทุนส ารองเล้ียงชีพบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2.การค านวณและน าส่งเงินสมทบประกันสังคม
3.การบันทึกงานระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจ า

9 นายจิตรภานุ คิดโสดา นิติกรปฏิบัติการ 1. การด าเนินการและลงโทษทางวินัยนักศึกษา 1. การด าเนินการและลงโทษทางวินัยนักศึกษา
2. การด าเนินการทางวินัยเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 2. การด าเนินการทางวินัยเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
3. การด าเนินการสอบสวน 3. การด าเนินการสอบสวน

1 นายเกรียงไกร  มูลสาระ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1. การตรวจเอกสารงานคลัง 1.กระบวนงานการตรวจสอบเอกสารงานคลัง
2. การจัดท าองค์ความรู้และแผนจัดการความรู้ (KM) 2.กระบวนงานการจัดท าองค์ความรู้และแผนจัดการความรู้
3.การจัดท าความเส่ียง (Risk) 3.กระบวนงานการจัดท าความเส่ียง (Risk)

2 นางสาวกมลทิพย์  จันทะสิน นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.เบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินรับฝากอ่ืน รายได้จากการบริการ 1.กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินรับฝากอ่ืน เงินรายได้จากการบริการ

2.โอนเงินให้กับคู่ค้า บริษัท หจก. ร้านค้า และบุคคล ผ่านระบบ Krungsri Cashlink 2.กระบวนงานโอนเงินให้กับคู่ค้า บริษัท หจก. ร้านค้า และบุคคล ผ่านระบบ Krungsri Cashlink

3.การรับบริการช าระเงินและออกใบเสร็จ (ค่าสมัครเรียน/ค่าลงทะเบียนเรียน/รับ
ช าระค่าธรรมเนียมต่าง)

3.กระบวนงานการรับบริการช าระเงินและออกใบเสร็จ (ค่าสมัครเรียน/ค่าลงทะเบียนเรียน/รับช าระ
ค่าธรรมเนียมต่าง)ตามรายการช าระเงินในระบบงานหน้าเคาเตอร์ท่ีรับบริการ ท่ีช าระโดยเงินสดและ
การโอนผ่านบัญชีธนาคารเงินฝากมหาวิทยาลัย

3 นางสาวอัมรา  วงศ์เตชะ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.เบิกจ่ายลูกหน้ีเงินยืมทดรองจ่าย เงินนอกงบประมาณ 1.กระบวนงานเบิกจ่ายลูกหน้ีเงินยืมทดรองจ่าย เงินนอกงบประมาณ
2.สรุปรายงานลูกหน้ีเงินยืมทดรองราชการ ประจ าเดือน 2.กระบวนงานรายงานลูกหน้ีเงินยืมทดรองราชการ ประจ าเดือน
3.ผลักเงินเข้ารหัสโครงการ 3.กระบวนงานผลักเงินเข้ารหัสโครงการ

4 นายโภไคย  มาลัยกรอง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.การตรวจสอบการช าระเงินและออกใบเสร็จ
กระบวนการตรวจสอบการช าระเงินและออกใบเสร็จ ท่ีช าระผ่านระบบออนไลน์และโอนเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย

2.การบันทึกรายการลงบัญชีประจ าวัน
กระบวนการการบันทึกรายการลงบัญชีรับรายได้ต่างๆประจ าวัน การจ่ายเงินสดประจ าวัน การ
บันทึกรายการในโปรแกรมบัญชี Express Accounting

3.การจัดท ารายงานเงินฝากธนาคารประจ าเดือน กระบวนการการจัดท ารายงานบัญชีเงินฝากธนาคารประจ าเดือน
5 นางสาวปรียาพร  พานาดา นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.การตรวจสอบและปรับปรุงรายการบัญชี เงินงบประมาณ ส้ินปีงบประมาณ กระบวนการตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีรายการบัญชี เงินงบประมาณ ณ ส้ินปีงบประมาณ

2.การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี
1.จัดเตรียมข้อมูลประกอบการประเมิน 2.น าเข้าข้อมูลในระบบการประเมิน 3.น าเสนอผู้บริหารเพ่ือ
อนุมัติการน าส่งข้อมูล

3.วิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการจัดท างบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารเงินงบประมาณ

1.จัดเตรียมข้อมูลประกอบการตรวจสอบและจัดท า 2.ด าเนินการจัดท า

6 นางสาวสุมลรัตน์  โรจนบัณฑิต นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.การเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้ 1.กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้
2.การจัดท าชุดเบิกงานคลัง 2.กระบวนการจัดท าชุดเบิก

งำนคลัง
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7 นางสาวสุณีรัตน์  เฮ้าทา นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดินมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 1.กระบวนงานเบิกเงินงบประมาณและจ่ายให้กับเจ้าหน้ี ผู้มีสิทธิรับเงิน
2.การรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดินมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 2.กระบวนงานรับและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน
3.การเบิกจ่ายเงินกองทุนทดแทน และการช าระเงินสมทบกองทุนทดแทน ผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

3.กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินกองทุนทดแทน และการช าระเงินสมทบกองทุนทดแทน ผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

8 นางอริญชยาพร  ผาจวง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ การเบิกจ่ายเงินเดือนพนักงานราชการและลูกจ้างช่ัวคราวชาวต่างประเทศ กระบวนงานการเบิกเงินเดือนพนักงานราชการและลูกจ้างช่ัวคราวชาวต่างเทศ
การตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายผ่านระบบ Krugsri Cashlink กระบวนงานการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายผ่านระบบ Krugsri Cashlink
การตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายผ่านระบบ KTB  corporate online กระบวนงานการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายผ่านระบบ KTB corporate online

9 นางสาวนุชจรี  ทองชมภู นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.ตรวจเอกสาร หลักฐานชุดเบิกจ่ายงบประมาณแผ่นดิน 1.กระบวนงานตรวจเอกสาร หลักฐานชุดเบิกจ่ายงบประมาณแผ่นดิน
2.ตัดยอดเบิกจ่ายงบประมาณแผ่นดิน ในระบบบริหารงบประมาณมหาวิทยาลัยราช
ภัฏสกลนคร

2.กระบวนงานตัดยอดเบิกจ่ายงบประมาณแผ่นดิน ในระบบบริหารงบประมาณมหาวิทยาลัยราชภัฏ
สกลนคร

3.เบิกจ่ายเงินกองทุนพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 3.กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินกองทุนพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
10 นางสาวนิชาภา  ไชยโยธา นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีจากการคลาดเคล่ือนของงวดก่อน 1.กระบวนการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีจากการคลาดเคล่ือนของงวดก่อน

2.จัดท ารายงานเงินนอกงบประมาณเข้าระบบ GFMIS(บช11) 2.กระบวนการจัดท ารายงานเงินนอกงบประมาณเข้าระบบ GFMIS(บช11)
3.จัดท ารายงานงบการเงินของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 3.กระบวนการจัดท ารายงานงบการเงินของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

11 นางสาวจุฬาภรณ์  เสนาไชย นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.เบิกจ่ายเงินกองทุน(ผ่านระบบ KTB coporate online) 1.กระบวนงานเบิกจ่ายเงินกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา/กองทุนค่าใช้จ่ายกองทุนเพ่ือการศึกษา

2.เบิกจ่ายเงินกองทุน (ผ่านระบบ Krungsri CashLink)

2.กระบวนงานเบิกจ่ายกองทุนเพ่ือการบริหารจัดการและสาธารณประโยชน์/กองทุนสนับสนุน
งานวิจัย กสว./กองทุนโรงเรียนวิถีธรรม/กองทุนอุดหนุนสนับสนุนเพ่ือการศึกษานักศึกษาคนพิการ/
กองทุนสวัสดิภาพส าหรับบุคลากรศิษย์เก่า/กองทุนสวัสดิการภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
(สวัสดิการ ปตท./กองทุนสนับสนุนงานด้านกิจการนศ.มรสน.พ.ศ.2563/กองทุนบริหารจัดการ
ส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร/กองทุนสวัสดิการด้านอุบัติเหตุส าหรับ นศ.ระดับ ป.ตรี

3.จัดเตรียมการประชุม เอกสาร/การนัดหมาย/ตอบรับ/จดบันทึกและรายงานการ
ประชุม ของหน่วยงาน

3.จัดเตรียมการประชุม เอกสาร/การนัดหมาย/ตอบรับ/จดบันทึกและรายงานการประชุม ของ
หน่วยงาน

12 นางวิชชุดา  ตักโพธ์ิ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 1.ตรวจสอบหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณทุกประเภท 1.กระบวนงานตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณทุกประเภท
2.การเบิกจ่ายเงินเดือนลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน/อาจารย์พิเศษ เงินนอกงบประมาณ
 และจัดท าภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา(ภงด.91)

2.กระบวนงานเบิกจ่ายเงินเดือนลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน/อาจารย์พิเศษ เงินนอกงบประมาณ และ
การจัดท าภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา(ภงด.91)

1 นายจารุวิทย์  ลังภูลี เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ
คู่มือการคัดเลือกผู้ประกอบการเพ่ือประกอบกิจการภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
สกลนคร

1. จัดท าฐานข้อมูลผู้ประกอบการและปฏิทินแสดงวันหมดสัญญาประเภทต่างๆ

2. รายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบและขออนุมัติด าเนินการรับสมัครคัดเลือกผู้ประกอบการ
3. จัดท าประกาศรับสมัครคัดเลือกผู้ประกอบการ
4. ประชาสัมพันธ์การรับสมัครผู้ประกอบการ
5. ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการคัดเลือกผู้ประกอบการ
6. ด าเนินการรับสมัครผู้ประกอบการ
7. ขออนุมัติประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก
8. จัดประชุมคณะกรรมการคัดเลือกผู้ประกอบการ
9. สรุป รายงานผล และประกาศผลการคัดเลือกผู้ประกอบการ
10. ด าเนินการท าสัญญาเช่าตามข้ันตอน

2 นายธนพัฒน์  วงศ์ประทุม เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ คู่มือการซ่อมแซมบ ารุงรักษาวัสดุ-ครุภัณฑ์ของหน่วยงาน 1. รับแจ้งรายการวัสดุ-ครุภัณฑ์ท่ีช ารุด
2. ตรวจสอบการช ารุด/ประเมินการซ่อมแซม/เบิกวัสดุ
3. ด าเนินการซ่อมแซม/ประเมินหลังการซ่อมแซม/รายงานผล

งำนทรัพย์สินและรำยได้



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองกลำง

1 นายฤทธิไกร  สุทธิ นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 1. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี
2. การจัดท าขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะของพัสดุ
3. การจ าหน่ายพัสดุ

2 นายสิริศักด์ิ  ผ่านสุวรรณ์ นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 1. การจัดท าขอบเขตของงานและรายละเอียดของการจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคาร
2. การสร้างหลักผู้ขายเช่ือมโยงไปยังการเบิกจ่ายในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (New GFMIS)
3. การจัดจ้างเหมาบริการ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

3 นางสาวปภัสสร  บุทา นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 1. การจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (งานก่อสร้าง)
2. การอุทธรณ์ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง
3. การบริหารสัญญาจ้างก่อสร้าง

4 นายสุริยัน  นิลทะราช นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ

5 นางสาวนริศรา  ดงภูยาว นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
การเบิกจ่ายและการควบคุมวัสดุส้ินเปลืองของกองกลาง

6 นางสาวอัจฉรา  ชาแสน นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ การด าเนินการจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
การเร่งรัดการก่อสร้าง
การแก้ไขสัญญาจ้างก่อสร้าง กรณีงานลด-งานเพ่ิม

7 นางสาวดาริกา  แก้วดี เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ บรรจุใหม่

1 นางสาวสุทราภรณ์  ตาลกุล นักประชาสัมพันธ์ช านาญการ การจัดการส่ือสารสนเทศเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 1.จัดท าแผนงบประมาณด้านการประชาสัมพันธ์
2.การจัดการส่ือสารสนเทศเพ่ือการประชาสัมพันธ์
3. การจัดแสดงนิทรรศการ

2 นายรัตนกาญจน์  ค าเพชรดี นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ การออกแบบและจัดท าจดหมายข่าวด้วย Canva 1. การจัดท าเอกสารข่าวแจกส่ือมวลชน Press release
2.การจัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ Brochure
3. การผลิตวารสารประชาสัมพันธ์หนองหารหลวง

3 นายแสงเพชร  ตันปาน นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ การใช้เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในห้องประชุมคณะผู้บริหาร 1. การควบคุมดูแลการใช้เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในห้องประชุม ประจ าอาคาร 10
2. การดูแลตรวจเช็คซ่อมบ ารุง เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในห้องประชุม ประจ าอาคาร 10
3. ควบคุมการยืม-คืน อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์เพ่ือการจัดการเรียนการสอน

4 นายณัฐพล  น้อยนาง นักวิชาการช่างศิลป์ปฏิบัติการ การใช้โปรแกรม Adobe Illustrator CC เบ้ืองต้น 1. การออกแบบงานกราฟิกป้ายไวนิล
2. การออกแบบและจัดท าป้ายสติกเกอร์
3. การออกแบบและจัดท านามบัตรผู้บริหาร

5 นายศราวุฒิ  วังสุริ นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ การใช้เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในหอประชุม 1. การควบคุมดูแลการใช้เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในหอประชุมมหาวชิราลงกรณ
มหาวชิราลงกรณ 2. การบันทึกและตัดต่อภาพเคล่ือนไหว (Video)

3. ควบคุมจัดหา  ดูแล รักษา ซ่อมแซมเคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ของหอประชุมมหาวชิราลงกรณ

6 นายกิตติภัทร  ฝ่ายเทศ นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ คู่มือเทคนิคการถ่ายภาพ 1. การบันทึกภาพน่ิงและจัดเก็บภาพ มีเล่มคู่มือฯ
ส่งงาน กจ.
2. การแต่งภาพด้วยโปรแกรม Adobe Lightroom
3. การเผยแพร่ภาพผ่านส่ือสังคมออนไลน์

 งำนพัสดุ

งำนประชำสัมพันธ์และโสตทัศนูปกรณ์



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองกลำง

7 นายพิสิษฐ์  ทวีโชคชัยธวัช นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ การใช้งานระบบรับ คัดแยก และจ่าย 1.การรับ  คัดแยก และจ่ายไปรษณีย์  พัสดุ
ไปรษณีย์ พัสดุ ในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 2. การควบคุมดูแลการใช้เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในห้องเรียนอาคาร 13

3.การดูแลตรวจเช็คซ่อมบ ารุง เคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ในห้องเรียนรวมอาคาร 13

1 นางสาวธิดารัตน์  อุปชัย นักตรวจสอบภายในปฏิบัติการ คู่มือการประเมินผลควบคุมภายใน 1.แนวทางการประเมินผลควบคุมภายใน
2.ผลการด าเนินงานการควบคุมภายใน
3. การติดตามผลการประเมินควบคุมภายใน

2 นายพงศกร  หาแก้ว นักตรวจสอบภายในปฏิบัติการ คู่มือการตรวจสอบโครงการกิจกรรม 1.แนวทางการตรวจสอบโครงการกิจกรรม
2.ผลการด าเนินงานโครงการกิจกรรม
3. การติดตามผลการด าเนินงานโครงการกิจกรรม

1 นางสาวพรทิพย์  โสนันทะ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1.คู่มือกระบวนการได้มาซ่ึงครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้าง ข้ันตอนในการจัดต้ังค าของบประมาณครุภัณฑ์ ส่ิงก่อสร้าง งบแผ่นดินและงบรายได้
2.คู่มือการจัดท าและการแจ้งเรียกร้องค่าสินไหมประกันอุบัติเหตุนักเรียนและ
บุคลากรโรงเรียนวิถีธรรมฯ

กระบวนการในการจัดท าประกันอุบัติเหตุและการเรียกร้องค่าสินไหมประกันอุบัติเหตุ

2 นางสาวจีระพรรณ  สอนวงค์ษา นักวิชาการศึกษา
คู่มือการจัดท าข้อมูลแบบประเมินผลการเรียนของนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษา
โรงเรียนวิถีธรรมฯ

ข้ันตอนการจัดท าข้อมูล

3 นางสาวปวีณา  จันทร์เหลือง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ

1.คู่มือ
กระบวนการข้ันตอนด าเนินงานโครงการภาคสนาม
ของโรงเรียนวิถีธรรมแห่งมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

2. คู่มือการประกันคุณภาพการศึกษาภายในโรงเรียนวิถีธรรมแห่งมหาวิทยาลัยราช
ภัฏสกลนคร

1 นายพรพิทักษ์  คล่องแคล่ว วิศวกรโยธาปฏิบัติการ 1.คู่มือการควบคุมงานก่อสร้าง 1.การขออนุมัติวัสดุก่อสร้าง
2.การตรวจสอบและอนุมัติเทคอนกรีตฐานราก
3.การตรวจสอบและการควบคุมการเทคอนกรีต

2 นางสาวขนิษฐา  ผาลี เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การขออนุญาตใช้รถยนต์มหาวิทยาลัย
2. การขออนุมัติซ่อมบ ารุงรถยนต์ส่วนกลาง
3. การต่อ พรบ. และภาษีรถยนต์ส่วนราชการ

3 นายประสงค์  วรชัย เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การซ่อม/แก้ไขเคร่ืองปรับอากาศแบบแยกส่วนเม่ือระบบไม่ท างาน
2. การแก้ไขระบบควบคุมในตู้ MDB.เม่ือระบบขัดข้องจ่ายกระแสไฟฟ้าไม่ได้
3. วิธีการตรวจเช็ค/ซ่อมตู้ระบบควบคุมไฟฟ้าของน้ าพุ หน้าหอประชุม มวก.

4 นางสาวอรชุดา  รัตนพงศ์กุล เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. กระบวนการเบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิงภายในงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
2. กระบวนการขอความอนุเคราะห์ยืม-คืนวัสดุอุปกรณ์งานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
3. กระบวนการขอความอนุเคราะห์แจ้งซ่อมบ ารุงงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ

5 นายณัฏฐวุฑท์  กุตระแสง นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 1. คู่มือการผลิตดินผสมส าหรับปลูกพืช
2. คู่มือการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ของงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
3. คู่มือการผลิตขยายเช้ือราไตรโคเดอร์มา

หน่วยตรวจสอบภำยใน

 โรงเรียนวิถีธรรมแห่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร

งำนอำคำรสถำนท่ีและยำนพำหนะ 



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองกลำง

6 นายก่ิงเพ็ชร  พิลาทา เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. คู่มือการตรวจเช็คระบบตู้ MDB , หม้อแลงไฟฟ้า ภายในมหาวิทยาลัย
2. กระบวนการจัดท าข้อมูลหน่วยวัดปริมาณการใช้ไฟฟ้าภายในมหาวิทยาลัย
3.คู่มือการบ ารุงรักษาระบบสายไฟฟ้าแรงต่ า ภายในมหาวิทยาลัย

7 นางพรรณวดี  แสนพงศ์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1.ควบคุมการเบิก-จ่ายวัสดุอุปกรณ์งานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ
2.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมโครงการงานอาคารสถานท่ีฯ
3.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ภายในงานอาคารสถานท่ีฯ

8 นายธรรศ  วัฒนาเมธี สถาปนิกปฏิบัติการ คู่มือการส ารวจเพ่ือปรับปรุงภายในอาคาร 1. กระบวนการใช้เคร่ืองมือเพ่ือการส ารวจรังวัดเบ้ืองต้น
2. กระบวนการบันทึกและประเมินสภาพวัสดุเบ้ืองต้น
3. กระบวนการถ่ายภาพสภาพเดิม

9 นายประกายแก้ว  บุตราช วิศวกรไฟฟ้าปฏิบัติการ 1. คู่มือการออกแบบระบบผลิตไฟฟ้าด้วยพลังงานแสงอาทิตย์บนหลังคา 1. กระบวนการออกแบบระบบฯและน าไปใช้งาน
2. ผลตอบแทนทางการเงินของโครงการติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าด้วยพลังงาน
แสงอาทิตย์บนหลังคา กรณีศึกษา : โครงการท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณจากกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน

2. กระบวนการวิเคราะห์และประเมินความคุ้มค่าของโครงการฯ

10 นายบัญชา  พรหมดา วิศวกรปฏิบัติการ

1 นางสาวศุภนาฏ  บุญชัยศรี นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 1.คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูล
ด้านการประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับอุดมศึกษา (CHE QA 3D Online)  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร พ.ศ.2566 
ระดับหลักสูตร (กรณีท่ีใช้ระบบประกัน
คุณภาพอ่ืน)
https://eqa.snru.ac.th/th/che-qa-online-manual-2564
2.คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูล
ด้านการประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับอุดมศึกษา (CHE QA 3D Online)  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2564) 
(ส าหรับผู้ใช้งานระดับหลักสูตร)
https://upload.snru.ac.th/download.aspx?NFILE=48931272471192352538
206174240242185142176

1. ดูแลระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษา ระดับอุดมศึกษา (CHE QA Online 
for 3 Degrees Levels : CHE 3D) คือ 
ระดับหลักสูตร คณะ และสถาบัน

2.จัดท ารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ของมหาวิทยาลัย (ส่วนท่ีรับผิดชอบ)
3.จัดท าโครงการอบรมการใช้ระบบฐานข้อมูล
ด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอุดมศึกษา เพ่ือการประเมิน 3 ระดับ (CHE QA Online for
 3 Degrees Levels : CHE 3D)

งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองกลำง

2 นางสาวศิริพร  ชาวชายโขง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ
1. การรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานประกอบการจัดท ารายงานประเมินตนเองประจ าปีการศึกษาของ
มหาวิทยาลัย
2. การจัดท ารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ของมหาวิทยาลัย (รวมเล่ม)
3. การจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพ (Improvement Plan) จากผลประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน
ของมหาวิทยาลัย

3 นางสาวชิดชนก  วังศรี นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 1. ดูแล ปรับปรุงระบบเว็บไซต์ และเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์งานประกันคุณภาพการศึกษา
2. การจัดท ารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับส านัก สถาบัน (หน่วยงาน
สนับสนุน)
3. การติดตามและรายงานผลการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ระดับ
คณะ และระดับส านัก สถาบัน รอบ 6 และ 9 เดือน



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน ( 3 เร่ือง) หมำยเหตุ

1 นางสาวอัญชลี  มุลเมืองแสน เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การรับหนังสือภายนอก การรับหนังสือภายใน ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
  2. การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารงบประมาณและการเงิน  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
  3. การจัดท าชุดเบิกจัดซ้ือจัดจ้างของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

1 นางอมรรัตน์  ตุ่นกล่ิน นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 1 การจัดท าค าขอต้ังงบประม าณเงินแผ่นดินประจ าปี
  2 การเตรียมการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
  3 การจัดทาวางแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายประจ าปี

2 นายภานุวัฒิ  ศักด์ิดา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 1 โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ
2 จัดท าค าขอต้ังงบประมาณโครงการในระบบบริหารจัดการโครงการ
3

3 นายจักรกฤษ  กองพิมาย นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 1. การจัดท าค าขอต้ังงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ ในระบบ e-Budgeting https://budget.bb.go.th/bis65
2. การจัดท าข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ ในระบบ BB EvMis https://bbevmis.bb.go.th/ev67
3. การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณแผ่นดิน ในระบบ GFMIS https://portal.gfmis.go.th/login?returnUrl=%2F

4 นายสมศักด์ิ  อามาตร์สมบัติ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 1. การจัดท าเล่มค าขอต้ังงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2. การจัดท าเล่มค าขอต้ังงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ (งบประมาณเพ่ิมเติม)  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
3. การวิเคราะห์แผนความต้องการงบลงทุน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

1 นางสาวอรอนงค์  ชูเดชวัฒนา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ คู่มือปฏิบัติงาน แนวทางการจัดท าแผนยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

1 การจัดท าแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ระยะ 5 ปี https://plan.snru.ac.th/topics/16065

  2 การจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
  3 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสการด าเนินงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

2 นางสาวชนกญาดา  โคตรสาลี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ คู่มือการจัดท าแผนยุทธศาสตร์ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร โดยใช้โปรแกรม SMART
 HPO
(R to R ปี2563)

1. การจัดท าแผนยุทธศาสตร์ของส านักงานอธิการบดี

2. แผนปฏิบัติราชการประจ าปี ของส านักงานอธิการบดี
3. การจัดท าแผนบริหารความเส่ียงมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

3 นางสาวเบญจพร  มายูร นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 1 การจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัด
2 การจัดท าโครงสร้างหน่วยงานและกรอบอัตราก าลังสายสนับสนุนของมหาวิทยาลัย
3 ติดตามผลการด าเนินงานโครงการ

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองนโยบำยและแผน

งำนบริหำรท่ัวไป

งำนแผนและงบประมำณ

งำนยุทธศำสตร์และติดตำมประเมินผล
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แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
กองนโยบำยและแผน

1 นางเกกิลา  บารินทร์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ
คู่มือการจัดท ารายงานประจ าปี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

1 การจัดท ารายงานประจ าปี มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสกลนคร

https://plan.snru.ac.th/topics/16053

  
2 การจัดท าเล่มรายงานการวิเคราะห์นักศึกษา
เต็มเวลามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
ประจ าปีงบประมาณ

  
3 การจัดท าเล่มรายงานการวิเคราะห์นักศึกษา
เต็มเวลามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
ประจ าปีการศึกษา

2 นางสาวชัญญานุชพสิษฐ์  ประชาริโก นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ คู่มือการปฏิบัติงาน 
การจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

1 การจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

https://plan.snru.ac.th/topics/16096

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การจัดท าต้นทุนหลักสูตร
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565

2 การจัดท าต้นทุนหลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
อยู่ระหว่างการจัดท าบทท่ี 4 (บทท่ี 1-3 ผ่านการตรวจจากผู้
ทรงแล้ว)

3 การจัดท าแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงาน มหาวิทยาลัยรราชภัฏสกลนคร
3 นางสาวประภาพร  ค าโสมศรี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ คู่มือการออกแบบและปรับแต่งเว็บไซต์ กองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
1 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
   เพ่ือประกอบการบริหารจัดการของผู้บริหาร

https://plan.snru.ac.th/topics/16069

2 การจัดท าสารสนเทศของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
3 การจัดท าเล่มรายงานการวิเคราะห์ประสิทธิภาพการใช้ประโยชน์อาคาร ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

งำนวิจัยสถำบันและสำรสนเทศ

https://plan.snru.ac.th/topics/16053
https://plan.snru.ac.th/topics/16096


ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน
ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ

Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน
( 3 เร่ือง)

1 นางสาวสุกัญญา  ลามค า เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ คู่มือการปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป 1. การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
2. การตรวจสอบพัสดุประจ าปีของกองพัฒนานักศึกษา
3. การด าเนินโครงการพัฒนาบุคลากร

2 นายบัณฑิต  ศิริวัฒน์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การออกแบบ และปรับปรุงเว็บไซต์กองพัฒนานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

3 นางสาวนพวัลย์  ฝ่ายเทศ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. การจัดท าค าขอต้ังงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีของกองพัฒนานักศึกษา
2. การจัดท าค ารับรองการปฏิบัติราชการ
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ
กองพัฒนานักศึกษา

งำนส่งเสริมและพัฒนำกิจกรรมนักศึกษำ
1 นายนิรุตย์  วิชาชาติ นักวิชาการศึกษาช านาญการ คู่มือการปฏิบัติงานการส่งเสริมกิจกรรมพัฒนาศักยภาพนักศึกษา 1.การขอจัดต้ัง / ต่ออายุชมรมนักศึกษา

2.โครงการเลือกต้ังองค์การบริหารนักศึกษาและสภานักศึกษา
3.โครงการสัมนาผู้น านักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

2 นายวัชระ  น้อยนาง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 1
2
3

3 นายวุฒิชัย  ไชยพร นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ คู่มือการปฏิบัติงานด้านวินัยนักศึกษาและกิจการทหาร 1.การผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร
2.การรับสมัครและก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหาร
3.การสอบสวนและลงโทษทางวินัยนักศึกษา

1 นางสาวอ่อนศรี  ฝ่ายเทศ นักวิชาการศึกษาช านาญการ คู่มือกองทุนสวัสดิการด้านประกันอุบัติเหตุนักศึกษา 1 ข้ันตอนวางแผนและเตรียมการ
2  การย่ืนค าร้องขอเคลิมเงินช่วยจากกองทุน
3  การสรุปค าร้องและขออนุมัติเบิกเงิน

2 นายเอกพงษ์  พรหมพิภักด์ิ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ คู่มือปฏิบัติงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 1.เตรียมการให้กู้ยืม
2.การจัดท าสัญญาและแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม
3.การลงทะเบียนเรียนและรายงานผลการลงทะเบียนเรียน

3 นางสาวจารุวรรณ  พรมพิลา เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ คู่มือการปฎิบัติงานหอพัก 1.การรับสมัครนักศึกษาหอพัก
2.การขอรับเงินค่าประกันของเสียหาย
3.จัดการข้อมูลหอพัก

แบบส ำรวจคู่มือปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2567
กองพัฒนำนักศึกษำ

งำนบริหำรท่ัวไป

งำนสวัสดิกำรนักศึกษำและทุนกำรศึกษำ



ล ำดับ ช่ือ - สกุล ต ำแหน่ง คู่มือปฏิบัติงำนหน่วยงำน
ช่ือกระบวนงำนท่ีน ำมำท ำ

Flowchart ตำมแบบประเมินวิเครำะห์ค่ำงำน
( 3 เร่ือง)

1 นางสาวบุษกร  ถานทองดี นักแนะแนวการศึกษาและอาชีพช านาญการ 1.คู่มือการปฏิบัติงานทุนการศึกษา 1.การรับสมัครนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษา
2.การคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษา
3.ทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษาท่ีได้รับทุนการศึกษาต่อเน่ือง

2 นางเกศนรินทร์  อัยกร เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานแนะแนวและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 1. การเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา
2. งานสารบรรณงานแนะแนวและศิษย์เก่าสัมพันธ์
3. การคัดเลือกศิษย์เก่าดีเด่นและศิษย์เก่าผู้ทรงคุณค่า

1 นางสาวศันสนีย์  สุดทอง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. คู่มือการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 1. การด าเนินงานดูแลสุขภาพใจของนักศึกษา
2. คู่มือการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น ส าหรับผู้บริหาร 2. การให้ค าปรึกษานักศึกษาต้ังครรภ์ไม่พร้อม
3. คู่มือการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น ส าหรับบุคลากร เจ้าหน้าท่ี และประชาชนท่ัวไป 3. ระบบการส่งต่อผู้ป่วย

1 นางภาวิณี  พรมเสนีย์ นักวิชาการศึกษาพิเศษปฏิบัติการ 1. การบริการล่ามภาษามือในช้ันเรียน บริการล่ามภาษามือในช้ันเรียน

2. จัดท าค าขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของงานพัฒนาและส่งเสริมการศึกษา
นักศึกษาพิการ (ศูนย์ DSS)

2 นายธีรยุทธ  สาแดง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 1. การให้บริการสนับสนุนนักศึกษาพิการในมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2. แนวทางการจัดโครงการและกิจกรรมให้เหมาะสมกับบริบทของนักศึกษาพิการ
3

3 นางสาวอรศิริ  ไชยเทพ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปปฏิบัติการ 1. คู่มือข้ันตอนการขอรับเงินอุดหนุนทางการศึกษา
 ส าหรับนิสิตนักศึกษาพิการ การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทางการศึกษา
 ส าหรับนักศึกษาพิการ
2. คู่มือการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทางการศึกษาส าหรับนักศึกษาพิการ

งำนพัฒนำและส่งเสริมกำรศึกษำนักศึกษำพิกำร(DSS)

งำนแนะแนวและศิษย์เก่ำสัมพันธ์

งำนอนำมัยและสุขำภิบำล


